Zasady sporzadzania pism procesowych
przed zlozeniem ich w Sadzie Biskupim w Swidnicy

Wszelkiego rodzaju pisma kierowane do Sadu Biskupiego w Swidnicy powinny byé
sporzadzone na papierze formatu A4. Nalezy pamigta¢ o zachowaniu marginesow (po lewej
stronie 3 cm). Akta sgdowe sg spinane. Marginesy konieczne sg takze dla zachowania
czytelnos$ci pisma, nawet w razie zniszczenia jego brzegéow oraz dla dokonania pelnej
i czytelnej kserokopii pisma. Wykluczone jest korzystanie z kartek z obszarpanymi brzegami,
np. wyrwanych z zeszytu czy notesu.

Kazde pismo powinno by¢ sporzadzone w sposob czytelny i staranny (najlepiej
w postaci wydruku komputerowego). W przypadku pism odrecznych i nieczytelnych
autor moze by¢ wezwany do przepisania pisma lub pokrycia kosztow jego przepisania.
To skutkowa¢ moze przedtuzeniem postgpowania.

Rownie wazne sa wzgledy formalne i1 odpowiednie rozmieszczenie tresci.
Przystepujac do napisania pisma nalezy zastosowac si¢ do ponizszych wskazowek:

V' W lewym gérnym rogu powinny znalezé si¢ dokladne dane nadawcy pisma (imig,
nazwisko, adres) oraz sygnatura (numer) sprawy, ktorej pismo dotyczy;

V' W prawym gornym rogu nalezy zapisa¢ miejsce oraz datg¢ sporzadzenia pisma;

V' pod nimi (z prawej) umieéci¢ dane adresata pisma (Sad Biskupi w Swidnicy);

\' pod powyzszymi danymi, na $rodku, znajduje sie miejsce przeznaczone na tytut
pisma (np. ,,Skarga powodowa”; ,.Skarga wzajemna”; ,WWniosek 0 przestuchanie
swiadkow”; ,,Wniosek o dopuszczenie dowodu z dokumentow”; ,,Obrona koncowa”;
,,Odpowiedz na uwagi przedwyrokowe™; ,,Apelacja”);

\ zasadnicza tre§¢ pisma powinna zawiera¢ jasno sformutowana petycje oraz
zawiera¢ stosowne uzasadnienie;

' pismo powinno by¢ opatrzone wlasnorecznym podpisem;
pod podpisem nalezy wskazac¢ liste ewentualnych zatacznikéw (dotaczone do pisma
dokumenty).

Podany na stronie internetowej www.diecezja.swidnica.pl w zakladce ,,Sad
Biskupi” wzor skargi powodowej o stwierdzenie niewazno$ci malzenstwa stuzy jako
przyktad do sporzadzenia odrebnego pisma. Udostepniony wzor wskazuje na wszystkie
istotne elementy i informacje, ktore powinna zawieraé przygotowywana skarga
powodowa. Odpowiednio sporzadzona skarga powodowa powinna by¢ ztozona w Sadzie
Biskupim w Swidnicy w dwoch jednakowych egzemplarzach i byé opatrzona
wlasnorecznym podpisem.

Sktadane dokumenty, aby posiadaly znaczenie dowodowe, musza zosta¢ ztozone
w oryginale lub w uwierzytelnionym odpisie (np. w kserokopii uwierzytelnionej
przez notariusza sadu lub ewentualnie przez notariusza panstwowego). Nalezy unikaé
nanoszenia na nich wtasnych poprawek lub dopiskow. Takie lub podobne wady moga
znaczaco wptywac na warto§¢ dowodowa sktadanych dokumentow.

Pamigtniki, listy lub inna prywatna korespondencja, powinny zosta¢ przedstawione
w oryginale, w przypadku pisma odrecznego dodatkowo przepisane w zasadniczych jego
czesciach 1 przekazane rowniez w formie wydruku komputerowego (w przeciwnym
wypadku strona moze by¢ wezwana do przepisania przekazywanego dowodu lub pokrycia
kosztow jego przepisania).



W korespondencji sadowej bardzo czesto wskazywane sg terminy. Pamigtac nalezy,
ze terminy te charakteryzuja si¢ duzym rygorem prawnym, dlatego tez niezwykle wazne
jest, aby ich dotrzymywac. Termin zostanie uznany za dotrzymany, jesli do ostatniego
dnia wyznaczonego terminu, pismo zostanie ztozone w Sadzie Biskupim w Swidnicy lub
wystane za posrednictwem Poczty Polskiej (najlepiej listem poleconym). Prawnie czas
zaczyna biec dopiero z poczatkiem dnia nastepnego (np. po otrzymaniu powiadomienia
z sadu). Jesli koniec terminu zbiega sie z dniem, w ktérym Sad Biskupi w Swidnicy
nie urzgduje, wyznaczony termin nalezy uzna¢ za odroczony do pierwszego dnia
roboczego. Dni wolne od pracy, ktore przypadaja w srodku terminu, nie wydtuzajg jego
biegu.

Powyzszych wymogdéw nie spelnia korespondencja e-mail oraz informacja
przekazywana w formie rozmowy telefonicznej.



